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ПЕРЕЧЕНЬ СОКРАЩЕНИЙ И ОБОЗНАЧЕНИЙ 

ИТ – перечень информационных технологий 

МТО – материально-техническое обеспечение 
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МУП – методические указания обучающимся по выполнению 

самостоятельной работы 

ПО РПД – программное обеспечение «Рабочие программы дисциплин» 

ПО - лицензионное и свободно распространяемое программное обеспечение 

РПД – рабочая программа дисциплины 

РПП –программа практики 

Университет – Санкт-Петербургский государственный архитектурно- 

строительный университет 

УП – учебный план 

ФОС – фонд оценочных материалов для проведения текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся 
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Формирование программ практик (далее - РПП) осуществляется в 

программном обеспечении «Рабочие программы дисциплин» (далее – ПО РПД). 

 
1. Подготовка к формированию РПП. 

Формирование программ практик (далее - РПП) осуществляется с помощью 

Менеджера РПД, аналогично    формированию рабочих программ дисциплин. 

Рекомендуется формировать РПП в виде представления «По дисциплинам». 

Для формирования РПП преподавателю необходимо выбрать учебный год, 

кафедру, практику и учебный план в строках с соответствующими названиями, в 

верхней части экрана. 

В каждой из этих строк есть выпадающие списки, которые можно вызвать 

нажатием на «треугольник» в конце строки. В выпадающих списках выбирают 

нужные для создания РПП учебный год, кафедру, практику и учебный план. 

После выбора кафедры, в строке «Модуль\дисциплина\практика» 

подгружается перечень дисциплин (практик), закрепленных за кафедрой в учебных 

планах (далее УП) выбранного учебного года.  

При щелчке мышью по названию практики в выпадающем списке, в строке 

«Учебный план» появится первый из перечня УП, в которых реализуется данный 

тип практики. 
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Для создания РПП необходимо в выпадающем списке щелкнуть   мышью на 

выбранный УП и кнопку «Создать РП». 

ВНИМАНИЕ! Программы практик создаются ПО КАЖДОМУ УЧЕБНОМУ 

ПЛАНУ. 
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2. Заполнение вкладки «Титул». 

Вкладка «Титул» заполняется аналогично, как при формировании РПД. 

В данной вкладке необходимо заполнить только строки, выделенные на 

рисунке оранжевым цветом. 

 

 

 

2.1. Заполнение строки «Составители». 

Для заполнения строки «Составители» преподавателю необходимо щелкнуть 

мышью на зеленую кнопку «+» (Добавить). 

Вручную необходимо ввести ученую степень, должность, фамилию и 

инициалы разработчика РПП. 

ВНИМАНИЕ! Столбец «Кафедра» заполнять не нужно. 
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ВНИМАНИЕ! Для сохранения введенных данных необходимо обязательно 

щелкнуть мышью на «дискету» (Сохранить), расположенную справа: 

 
 

 

 

 

2.2. Заполнение строки «Дата утверждения РПП». 

В данной строке указывается дата утверждения РПП на заседании кафедры. 

Для этого нужно щелкнуть мышью на треугольник, расположенный справа от 

«окошка», и выбрать соответствующий год и дату. После внесения даты 

необходимо вручную  внести номер протокола заседания кафедры. 

 
 

 

 
2.3. Заполнение строки «Председатель НМС УГН(С)». 

В строке «Председатель НМС УГН(С)» автоматически выводится ФИО 

председателя учебно-методической комиссии соответствующего факультета. 

Если одно направление подготовки имеет профили, реализуемые на разных 

факультетах (например, 08.03.01 ПГС и 08.03.01 ИС), то в строке «Председатель 

НМС УГН(С)» появится выпадающий список. 

Для выбора председателя НМС УГН(С) необходимо щелкнуть мышью на 

стрелку, расположенную справа и выбрать соответствующее ФИО. 
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Аналогично заполняется строка «Дата одобрения РП метод. комиссией». В 

данную строку вносится дата утверждения РПП учебно-методической комиссией 

факультета и также вручную проставляется номер протокола. 

 
 

 
3. Заполнение вкладки «РП-1-2». 

Во вкладке «РП-1-2» указываются цели и задачи практики, а также 

определяется место практики в структуре образовательной программы 

(указываются дисциплины, закрепление знаний, умений и навыков, по которым 

осуществляется при прохождении практики). 
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ВНИМАНИЕ! Если дисциплины изучались в том же семестре, в котором 

проходит практика, то они вносятся в левую колонку таблицы «Требования к 

предварительной подготовке обучающегося». 

 
ВНИМАНИЕ! Таблица «Дисциплины (модули) и практики, для которых 

освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как предшествующее» - 

заполняется при необходимости, в случаях, если знания, умения, владение 

навыками, полученные при прохождении практики, будут необходимы при 

изучении последующих дисциплин или прохождении практик. 

 

 
4. Заполнение вкладки «РП-3». 

Вкладка «РП-3» заполняется аналогично как при формировании РПД. 

 

Во вкладке «РП-3» указывается перечень планируемых результатов обучения 

при прохождении практики, соотнесенных с индикаторами достижения 

компетенций. 

Наименования и индексы компетенций и индикаторов их достижения 

автоматически подгружаются из УП. 

Для открытия индикаторов достижения компетенций можно мышью 

щелкнуть на стрелку слева от соответствующей компетенции. 

При щелчке мышью на стрелки, расположенные слева от каждого 

индикатора достижения компетенций, по одной будут открываться строчки 
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«Знать», «Уметь», «Владеть». 

Если поставить «галочку» перед «Раскрыть все», откроются сразу все строки 

всех индикаторов достижения компетенций. 

Текст в строки вносится вручную или копированием. 

 
 

 

 

 
5. Заполнение вкладки «Практика». 

Во вкладке «Практика» выбирается вид практики и способы проведения 

практики. 

5.1. Выбор вида практики. 

Для выбора вида практики необходимо в верхней строке вызвать 

выпадающий список, щелкнув мышью на «треугольник» в конце строки, и далее из 

выпадающего списка выбрать требуемый вид практики в соответствии с учебным 

планом. 
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5.2. Форма проведения практики. 

ВНИМАНИЕ! Раздел «Форма проведения практики» НЕ ЗАПОЛНЯЕТСЯ. 

5.3. Тип практики. 

ВНИМАНИЕ! Раздел «Тип практики» НЕ ЗАПОЛНЯЕТСЯ. 

5.4. Способ(ы) проведения практики. 

Для выбора способа проведения практики необходимо поставить галочку у 

требуемого способа проведения практики: 

 
 

 
6. Особенности заполнения вкладки «Содержание». 

Наиболее важной вкладкой Редактора РПП, которую предстоит заполнить 

преподавателю при формировании рабочей программы практики, является вкладка 

«Содержание». 

Заполнение вкладки «Содержание» осуществляется аналогично 

формированию РПД. 

Учебную нагрузку по разделам (этапам практики) и описание их содержания 
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необходимо заполнять следующим образом. 

Вначале следует щелкнуть мышью на кнопку «+» (Добавить раздел).  

 

Затем заполнить наименование раздела практики и сохранить. 

 

 

 

 
 

Откроется следующая строка: 

 

 

При щелчке мыши на зеленый «+», откроются ячейки для заполнения этой строки: 

семестр и тема. После ввода семестра и темы их нужно сохранить (значок «дискеты» 

слева). 
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Откроется строка для добавления вида работ 

 
При щелчке мышью на зеленый «+» в строке вида работ активируются ячейки 

для заполнения: 
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В колонке «Тема занятия» указывается краткая характеристика видов работ 

соответствующего этапа практики. 

Если какой – либо вид работ проводится в форме практической подготовки, 

необходимо заполнить колонки «Пр. подгот., час» и «Краткое содержание 

практической подготовки». 

 

Колонки «Объем, час.», «Литература», «Результаты обучения», «Ресурсы», 

«Пр. подгот., час» заполняются аналогично, как при формировании РПД. 

 
ВНИМАНИЕ! При распределении объема часов необходимо ОБЯЗАТЕЛЬНО 

ОСУЩЕСТВЛЯТЬ СВЕРКУ панелью часов в нижней части экрана. 

Если количество часов не соответствует объему часов, предусмотренному 
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УП, то во вспомогательной таблице это несоответствие выделяется цветом. В 

этом случае необходимо устранить расхождение. 

 

Для внесения изменений в разделы, темы или виды работ содержания необходимо 

сначала нажать на значок карандаша в начале редактируемой строки, затем вносить 

изменения. Сохранить изменения в строке нужно нажатием значка дискеты, которое 

появится на месте значка карандаша.  
 

6.1. Заполнение колонки «Литература». 

Для формирования списка литературы необходимо щелкнуть мышью на 

зеленую кнопку «+» (Добавить источники литературы) соответствующего вида 

литературы (основной, дополнительной или методических разработок). 

 
 

 
В результате откроется «Менеджер литературы», в который загружен каталог 

научно-технической библиотеки университета. 
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Для выбора необходимого источника следует щелкнуть мышью на вкладку 

«Каталог» и ввести требуемые параметры поиска (например, «Название» или ФИО 

автора) и далее щелкнуть мышью на кнопку «Поиск». После этого программа 

откроет все имеющиеся в каталоге заданные источники. 

Для выбора требуемого источника необходимо поставить «галочку» в левом 

«окошке» и закрыть «Менеджер литературы», щелкнув мышью на «Х». 

 
Для формирования в РПП перечня основной и дополнительной литературы, 

достаточно ввести источники только в одной теме. 



Стр. 16 из 22 

 

В Редакторе РПД сформированный список литературы можно проверить, 

щелкнув мышью на вкладку «Список литературы» в нижней части экрана. 

 
 

 

 

6.2. Заполнение колонки «Компетенции». 

Для закрепления индикаторов достижения компетенций необходимо 

щелкнуть мышью на зеленую кнопку «+» (Добавить компетенцию) колонки 

«Результаты обучения». 

 
 

При этом откроется вспомогательная таблица с индикаторами достижения 

компетенций, определенных УП. 

Преподавателю необходимо щелкнуть мышью на «окна», напротив 

соответствующих индикаторов достижения компетенций, соответствующих 

данному виду занятия, затем закрыть вспомогательную таблицу. 
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Программа позволяет автоматически переносить компетенцию по всем 

темам.  Для этого в нижней части экрана, вкладке «Компетенции» напротив 

выбранной компетенции необходимо щелкнуть мышью по значку  «Добавить 

ссылку ко всем видам работ»: 

 

 
6.2.    Заполнение колонки «Ресурсы». 

Для формирования Интернет-ресурсов в нижней части экрана необходимо 

перейти во вкладку «Перечень ресурсов сети «Интернет»», щелкнуть на зеленую 

кнопку «+» (Добавить источник), в результате чего в открывшейся таблице 

активируются поля для заполнения.  



Стр. 18 из 22 

 

 

Информация в поля «Название курса (описание ресурса)…» и «Адрес 

ссылки…» вносится вручную или копированием. Шифр заполнять не нужно, он 

присваивается автоматически. 

 

После того, как все источники добавлены можно формировать перечень 

электронных ресурсов сети «Интернет», необходимых для проведения практики. 

Для формирования перечня необходимо щелкнуть мышью на зеленую 

кнопку «+» (Добавить ресурс) в колонке «Ресурсы» в первом виде работ первой 

темы. В результате вспомогательная откроется таблица, в которую преподавателю 

следует выбрать ресурсы (поставить перед ними «галочки») и закрыть таблицу. 
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7. Заполнение вкладки «ФОС». 

Во вкладке «ФОС» заполняется только раздел «Типовые контрольные 

задания или иные материалы текущего контроля успеваемости, необходимые для 

оценки знаний, умений и навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих 

этапы формирования компетенций в процессе освоения практики». 

Преподаватель вручную указывает примерные вопросы и задания, которые 

позволяют оценить знания, умения и навыки, полученные в результате прохождения 

практики. Контрольные задания (вопросы) формируются по каждой компетенции. 

(ПРИМЕР) 

Вопросы 

(для проверки сформированности компетенции ) 

1 

2 

3 

n 

 

 
 

РПД. 

 

 

 

 
8. Заполнение вкладок «ИТ» и «МТО». 

Вкладки «ИТ» и «МТО» заполняются аналогично, как при формировании 

8.1. Заполнение вкладки «ИТ». 

Вкладка «ИТ» (информационные технологии) позволяет включить в РПП 

перечень информационных технологий, перечень лицензионного и свободно 

распространяемого программного обеспечения (ПО), перечень современных 

профессиональных баз данных и информационных справочных систем (БД), состав 
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которых определяется в РПП и подлежит обновлению (при необходимости), 

используемых при осуществлении образовательного процесса по практике. 

Для работы с этой вкладкой необходимо щелкнуть мышью на кнопку «ИТ», в 

результате чего откроется следующая страница: 

 

Для выбора ПО необходимо щелкнуть мышью на вкладку «Открыть список», 

в результате чего откроется база данных, содержащая перечень лицензионного 

программного обеспечения, разрешенного к использованию при реализации 

образовательных программ в СПбГАСУ. 
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Для выбора необходимого ПО нужно поставить «галочку» слева от 

соответствующего ПО. В результате в Редакторе РПД появится заполненная 

страница «ИТ». 

При необходимости можно найти в списке ПО, для чего ввести название в 

строку поиска, расположенную под заголовком таблицы, выбрать ПО и закрыть 

таблицу. 
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Аналогично формируется перечень современных профессиональных баз 

данных и информационных справочных систем. 

 
8.2. Заполнение вкладки «МТО». 

При щелчке мышью на вкладку «МТО» откроется следующий интерфейс 

программы: 

 

 
Правая таблица вкладки представляет собой справочник МТО. 

В данный справочник включена следующая информация: 

- в колонке «Номер аудитории» указан номер соответствующей кафедры; 

- в колонке «Назначение» указано назначение соответствующей аудитории 

(для проведения лекций, практических занятий, лабораторных работ, 

самостоятельной подготовки); 
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- в колонке «Оборудование и ПО» указан перечень МТО. 

Для включения МТО в РПП необходимо выбрать соответствующую кафедру. 

Для этого в верхнюю пустую строку колонки «Номер аудитории» необходимо 

поставить номер соответствующей кафедры. 

№ 
кафедры 

Наименование кафедры 

04 Архитектурного и градостроительного наследия 

05 Архитектурного проектирования 

07 Математики 

09 Архитектурно-строительных конструкций 

12 Градостроительства 

13 Техносферной безопасности 

14 Железобетонных и каменных конструкций 

16 Истории и теории архитектуры 

17 Истории и философии 

20 Металлических и деревянных конструкций 

23 Организации строительства 

24 Геотехники 

25 Теплогазоснабжения и вентиляции 

26 Менеджмента в строительстве 

28 Рисунка 

32 Наземных транспортно-технологических машин 

36 Технической эксплуатации транспортных средств 

38 Технологии строительного производства 

39 Технологии строительных материалов и метрологии 

44 Начертательной геометрии и инженерной графики 

45 Экономики строительства и ЖКХ 

50 Водопользования и экологии 

51 Дизайна архитектурной среды 

59 Строительной механики 

64 Правового регулирования градостроительной деятельности и транспорта 

65 Судебных экспертиз 

66 Правоведения 

68 Экономической безопасности 

69 Геодезии, землеустройства и кадастров 

70 Межкультурной коммуникации 

71 Информационных систем и технологий 

74 Ландшафтной архитектуры 

75 Транспортных систем и дорожно-мостового строительства 

 

При этом в справочнике откроются аудитории, необходимые для проведения 

практики. Преподаватель должен выбрать необходимые аудитории и мышкой 
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«перетащить» их в левую таблицу. После формирования вкладки МТО необходимо 

сохранить РПП. 

 

 

ВНИМАНИЕ! Автоматизированный справочник МТО университета 

постоянно обновляется. 

 
ВНИМАНИЕ! Вкладки «МУП», «МУ» и «Приложения» не заполняются. 

 
9. Согласование РПП. 

Разработчик РПП согласовывает сформированную РПП со специалистами 

учебно-методического управления непосредственно в Редакторе РПД. 
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После того, как РПП будет сформирована, разработчику необходимо заменить 

статус «в разработке» на статус «закончена», а затем СОХРАНИТЬ программу. 

Специалисты учебно-методического управления после проверки РПП 

поставят статус «на проверке», «на доработку» или «проверено». 

В случае, когда РПП будет присвоен статус «на доработку» - в РПП 

активируется вкладка «Комментарии», в которой будут указаны замечания и 

рекомендации по доработке. 

После устранения замечаний разработчик РПП снова указывает статус 

«закончена» и ОБЯЗАТЕЛЬНО СОХРАНЯЕТ РПП. 

Если в РПП замечания отсутствуют, специалисты учебно-методического 

управления присваивают программе статус «проверена» и разработчик РПП не 

имеет возможности вносить корректировки в программу. 
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